
IMSグループ 大卒事務職部門 ２０２4年卒対象

Itabashi Medical System

SUMMER

INTERNSHIP
&1日就業体験

IM
S

 :
 L

o
v
in

g
 a

n
d
 L

o
v
e
d



 



病院の「事務職」って何をするの？
職場の雰囲気ってどうなんだろう？
どんな人達が働いているのかな？

知りたいこと、疑問に思うこと、不安なこと、ありませんか？

この度、見学会・座談会に参加しぜひご自身で感じてみてください。
皆様のご参加をお待ちしております。

日 程
10：00～13：00
日程については随時更新いたしますので、
IMSグループ専用サイトでご確認ください。

スケジュール
10：00～ オリエンテーション

病院・グループ概要説明

11：00～ 病院見学
医事課・総務課・経理課

11：35～ 先輩職員との座談会

12：00～ 選考の流れ

12：20～ アンケート

持ち物 スーツを着用し、筆記用具をご持参ください。

お申し込みは
こちらから→

お問い合わせ

板橋中央総合病院 総務課 人事担当
☎03-3967-1258（総務課直通）
✉soumu.ibh@ims.gr.jp

東京都板橋区小豆沢2-12-7
アクセス🚃都営三田線 志村坂上駅 徒歩１分

２０２2年 板橋中央総合病院

見学会・座談会



SCHEDULE

※その後の日程はサイト内で随時更新予定です！

定員：各日4名

病院の事務職って…?

当院は東京都板橋区にある急性期病院です。医師・看護師・薬剤師・各技師（検査・放射線・臨床工学）と連携しな
がらチーム医療で患者様の手助けをすることが私たち事務職の仕事です！

来院される患者様は何かしらの病を抱えており、助けを求めています。誰かの役に立ちたいと考えている方、
ぜひ当院のインターンシップに参加してみませんか？

08:50 集合・オリエンテーション

09:30～ 物品業務

10:00～ 総合受付業務・実務体験

10:30～ 外来見学、業務・請求、実務体験

入院見学、業務・請求、実務体験

11：30～ 地域医療連携室業務・実務体験

診療情報管理室業務

DPCコーディング体験

12：30～ 社保・労務について

13：00～ インターンシップの振り返り

アンケート記入・質疑応答終了次第解散♪

時間： 各日 08：50～13：00

PROGRAM

医療法人明芳会 IMS（イムス）グループ

高島平中央総合病院
東京都板橋区高島平1-73-1

Tel : 03-3936-5711
Mail: takashimadaira.jinji@ims.gr.jp

人事担当:  長内・能村・上林

<交通アクセス＞
都営三田線 西台駅
西口より徒歩5分

国際興業バス
高島六ノ橋/大東文化大学/西台 徒歩5分

※質問・説明内容によっては終了のお時間が前後する
可能性がございますので、お時間に余裕をもって
お越し下さるよう、お願い致します。
※予約のキャンセルは前日までにメール、LINEもしくはお電
話にてご連絡下さい。また、体調不良などで当日キャンセル
の場合はお電話にてご連絡下さい。

〈就業体験〉
高島平中央総合病院
事務総合職

心の通う、温もりのある医療

高島平中央総合病院ってどんなところ…？

病床数235床の中規模病院で、1日平均約700名ほど来院、210名の患者様が入院する病院です！
職員数は全職種合わせて約660名、事務職員は約125名で男女比1：3となっております。

お申し込みは
ＱＲコードから⇒
お待ちしております！

12月 15（木） ・ 22（木）

1月 19（木） ・ 26（木）

おさない のむら かんばやし



イムス東京葛飾総合病院

事務職インターンシップ

詳しくは
LINENEXTにて！

日程は随時開放中！

11月から開催予定！
病院運営を支える事務（医事課・総務課）のお仕事を
半日で体験して頂くAMコースとPMコースをご用意！

東京都葛飾区西新小岩4-18-1（JR総武線 新小岩駅 徒歩7分）
☎ ： 03-5670-9904（総務直通） ✉： jinji.tkh@ims.gr.jp



24 事務職冬季病院見学会

。

、

。

電話：03-5902-1050(総務課直通)

〒114-0001 東京都北区東十条3-2-11

メール：jinji.meirikai@ims.gr.jp(総務課人事宛)

。

午前の部 午後の部

あなたも「TEAM医療」の一員に

mailto:jinji.meirikai@ims.gr.jp


 

 



 

 



TEL.049-256-7771（採用担当直通）
〒354-0021 埼玉県富士見市鶴馬1967-1　TEL.049-251-3060（病院代表）　

10:00
　

11:00

11:30

12:00

13:00

13:30

14:10

14:50

15:30

16:00

オリエンテーション
（IMSグループや病院の紹介、総務課について説明）

医事課について説明

地域医療連携室を見学

昼食（昼食は当院にてご用意いたします）

若手職員との座談会

医事課（外来）を見学

医事課（入退院）を見学

診療情報管理室を見学

院内を見学

終了

服　装 ： スーツ着用
　　　　感染対策のため、マスク着用をお願いします。
持ち物 ： 筆記用具・スニーカー（女性のみ）

採用メールアドレス　fujimi.saiyo@ims.gr.jp

就業体験の
エントリーは
こちら
LINEでお友だち登録を
お願いします。

463

病院事務職って、どんな仕事？

富士見
市役所

消防署

諏訪小学校

ローソン
ららぽーと富士見

鶴瀬駅

ヤオコー

はま寿司

富士見台
中学校

谷津
幼稚園 東口

←川越方面

←川越方面

浦和方面↑

東武東上線 池袋方面→

市立中央
図書館

市立市民
総合体育館

富士見川越バイパス
鶴馬

図書館前

下南畑

市役所前

鶴瀬駅前

254

463

イムス富士見
総合病院

キラリ
ふじみ

病院
ホームページ

リクルート
ホームページ

採用担当へ
メール I n s t a g r am

S c h e d u l e

※内容は変更になる場合があります。

D a t e s

12 13 ・ 14 ・ 22 ・ 23 ・ 27 ・ 28
（TUE） （WED） （FR I）（THU） （WED）（TUE）

（WED） （THU） （THU）（FR I）（FR I） （WED）（TUE）

2022.

2023.

01 11 ・ 12 ・ 13 ・ 20 ・ 24 ・ 25 ・ 26

（TUE） （WED） （WED）（TUE） （TUE）（FR I）
02 14 ・ 15 ・ 21 ・ 22 ・ 24 ・ 28

当日について

東武東上線
「鶴瀬駅」「ふじみ野駅」
より無料送迎バス
あります！

「デスクワークで単純作業ばかり」 「ひたすら受付の業務」 「難しい資格が必要」 etc…

“病院事務職”と聞くと、ちょっとお硬くてつまらなそうなイメージを持っていませんか？

しかし実際は、事務だけでもさまざまな部署があり、業務も多種多様です。

外来や病棟での受付や会計、レセプトやカルテの管理などを行う「医事課」、

地域のクリニックや医師との連携を取り、救急や紹介の受け入れを行う「地域医療連携室」、

労務、リクルート、施設、物品、システム、広報など、病院全体の運営や管理を行う「総務課」など…

この就業体験で色々な部署を体験・見学していただき、

「病院事務職ってこんなこともやっているんだ！」と興味をもっていただければ幸いです。

就業体験就業体験
事務総合職



TEL.049-256-7771（採用担当直通）
〒354-0021 埼玉県富士見市鶴馬1967-1　TEL.049-251-3060（病院代表）　
採用メールアドレス　fujimi.saiyo@ims.gr.jp

就業体験の
エントリーは
こちら
LINEでお友だち登録を
お願いします。

463

富士見
市役所

消防署

諏訪小学校

ローソン
ららぽーと富士見

鶴瀬駅

ヤオコー

はま寿司

富士見台
中学校

谷津
幼稚園 東口

←川越方面

←川越方面

浦和方面↑

東武東上線 池袋方面→

市立中央
図書館

市立市民
総合体育館

富士見川越バイパス
鶴馬

図書館前

下南畑

市役所前

鶴瀬駅前

254

463

イムス富士見
総合病院

キラリ
ふじみ

病院
ホームページ

リクルート
ホームページ

採用担当へ
メール I n s t a g r am

東武東上線
「鶴瀬駅」「ふじみ野駅」
より無料送迎バス
あります！

10:00
　

11:00

11:30

12:00

13:00

13:30

14:10

14:50

15:30

16:00

オリエンテーション
（IMSグループや病院の紹介、総務課について説明）

経理業務についての説明

前日の売上集計

銀行業務

昼食（昼食は当院にてご用意いたします）

若手職員との座談会

会計伝票作成

入院保証金処理・経費精算

院内を見学

終了

服　装 ： スーツ着用
　　　　感染対策のため、マスク着用をお願いします。
持ち物 ： 筆記用具・スニーカー（女性のみ）

病院事務職って、どんな仕事？

S c h e d u l e

※内容は変更になる場合があります。

D a t e s

12 23 ・ 27
（FR I） （TUE）

（WED） （THU）

2022.

2023.

01 11 ・ 26
（FR I） （TUE）

02 24 ・ 28

当日について

「デスクワークで単純作業ばかり」 「ひたすら受付の業務」 「難しい資格が必要」 etc…

“病院事務職”と聞くと、ちょっとお硬くてつまらなそうなイメージを持っていませんか？

しかし実際は、事務だけでもさまざまな部署があり、業務も多種多様です。

外来や病棟での受付や会計、レセプトやカルテの管理などを行う「医事課」、

地域のクリニックや医師との連携を取り、救急や紹介の受け入れを行う「地域医療連携室」、

労務、リクルート、施設、物品、システム、広報など、病院全体の運営や管理を行う「総務課」など…

この就業体験で色々な部署を体験・見学していただき、

「病院事務職ってこんなこともやっているんだ！」と興味をもっていただければ幸いです。

就業体験就業体験
経 理 課



☎049-257-3830  (総務課直通)

〒354-0041

埼玉県入間郡三芳町藤久保 974-3

採用メールアドレス

miyoshi-saiyo@ims.gr.jp

QRコードからお申込みください

～１日のスケジュール例～

8：45 集合
9：00 オリエンテーション
9：30 総務課体験
10：30 医事課体験
12：30 アンケート・質疑応答
13：00 終了予定

受付業務以外の仕事もたくさんあります

雰囲気を感じることや
業務を体験しましょう♪

医療事務の知識がなくても

病院の事務ってどんな仕事？

見学の日程や時間などお気軽に
ご相談ください！

2024年卒業生対象

事務総合職 就業体験

雰囲気を知りたい

医療業界が気になる…

自分の視野を広げたい

アクセス

東武東上線 鶴瀬駅

無料送迎バスで10分

詳細はHPへ

自分で感じて
みませんか
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東
戸
塚
駅

きれいな
職場

駅から
徒歩3分

内容
オリエンテーション・院内ラウンド
外来受付 就業体験
入退院 就業体験
総務課 就業体験
地域医療連携室 就業体験
診療情報管理室 就業体験
座談会（先輩職員質問コーナー）

お問い合わせ先 045-825-2190（採用担当）

東戸塚記念病院
2024卒対象

丁寧に
指導



ＪＯＢ ＴＲＩＡＬ 

〔スケジュール〕 
〈午前〉 
 ９：３０ オリエンテーション   
１０：３０ 業務体験              
１２：３０ 終了 
 
〈午後〉 
１４：００ オリエンテーション 
１５：００ 業務体験 
１７：００ 終了 
 

IMS〈イムス〉グループ新松戸中央総合病院 
〒270-0034 
千葉県松戸市新松戸1-380 

お問い
合わせ 

☎047-345-1112 

スケジュール 

千代田線・JR常磐線・武蔵野線“新松戸駅”より徒歩３分 総務課 担当/齋藤 永関 

✉shinmatsudo.saiyou@ims.gr.jp 

 持ち物/スーツ着用・筆記用具 

病院で働く事務職 
医療事務だけが事務職ではないんです！ 

実際に病院にきて 
まずは“知る”ところから始めませんか？ 

事務総合職  

２０２２年１１月～２０２３年２月  
９：３０～１２：３０or１４：００～１７：００  

半日体験！！  

＼LINEで予約できます／ 
      登録はこちらから→ 



ＪＯＢ ＴＲＩＡＬ 

IMS〈イムス〉グループ新松戸中央総合病院 
〒270-0034 
千葉県松戸市新松戸1-380 

お問い
合わせ 

スケジュール 

千代田線・JR常磐線・武蔵野線“新松戸駅”より徒歩３分 

 持ち物/スーツ着用・筆記用具 

病院で働く事務職 
医療事務だけが事務職ではないんです！ 

実際に病院にきて 
まずは“知る”ところから始めませんか？ 

広報企画職 

〔スケジュール〕 
〈午前〉 
 ９：３０ オリエンテーション   
１０：３０ 業務体験              
１２：３０ 終了 
 
〈午後〉 
１４：００ オリエンテーション 
１５：００ 業務体験 
１７：００ 終了 
 

＼LINEで予約できます／ 
      登録はこちらから→ 

２０２２年１１月～２０２３年２月
９：３０～１２：３０or１４：００～１７：００  

半日体験！！  



ＪＯＢ ＴＲＩＡＬ 

IMS〈イムス〉グループ新松戸中央総合病院 
〒270-0034 
千葉県松戸市新松戸1-380 

お問い
合わせ 

☎047-345-1112 

スケジュール 

千代田線・JR常磐線・武蔵野線“新松戸駅”より徒歩３分 総務課 担当/齋藤 永関 

✉shinmatsudo.saiyou@ims.gr.jp 

 持ち物/スーツ着用・筆記用具 

病院で働く事務職 
医療事務だけが事務職ではないんです！ 

実際に病院にきて 
まずは“知る”ところから始めませんか？ 

経理職  

＼LINEで予約できます／ 
      登録はこちらから→ 

〔スケジュール〕 
〈午前〉 
 ９：３０ オリエンテーション   
１０：３０ 業務体験              
１２：３０ 終了 
 
〈午後〉 
１４：００ オリエンテーション 
１５：００ 業務体験 
１７：００ 終了 
 

２０２２年１１月～２０２３年２月
９：３０～１２：３０or１４：００～１７：００  

半日体験！！  



What
in GyotokuGeneralHospital?

s it like to work
’

ご参加
お待ちしてます！

病院見学
就業体験

＆
事 務 総 合 職

舞 台 は 、 医 療 現 場 だ
行 徳 で 医 療 人 に な る

あなたは知っているだろうか。
診療の裏で必要な機器を取り揃えている人がいることを。
入院の不安を取り除くため丁寧に説明する人がいることを。
患者さまが適切な治療を受けられるよう院内を調整している人がいることを。

実はあなたが治療を受けるとき、
裏では事務職のスタッフが奔走している。

命を支える、を支える。
事務職で医療人になろう。

千葉県市川市にある行徳総合病院では、事務総合職の病院見学と
就業体験を開催します。
病院の事務職というのは受付の仕事だけに留まらず、
情報をまとめ管理する仕事、地域と病院をつなぐ仕事、
職員を採用する仕事など、様々な立場・役割に分かれており、
それぞれが病院の運営を支えています。
病院で働いてみたい、という方！事務職に関心を持っている方！

漠然と興味を持っている方でも大歓迎です！
就業体験を通して、就職活動の先にある『働く』ことについて、
真剣に考えてみませんか？

ご存知、受付から会
計業務など患者さま
の診察開始から終了
まですべてに携わる。

病院の顔。

病院の営業。患者さ
まが適切な診療を受
けられるよう院内外
の調整をする。
病院の交渉人。

医療機器の管理、医
療スタッフの採用や
労務管理、秘書業務
などを行う。
病院の番人。

診療録の有効的な活
用のために管理・運
用・保管を行うスペ
シャリスト。
診療録の魔術師。

医事課 地域連携室

病歴管理室総務課

〒272-0103　千葉県市川市本行徳 5525 番地 2
IMS〈イムス〉グループ　医療法人財団 明理会

東京メトロ東西線行徳駅・妙典駅・原木中山駅・JR市川塩浜駅より無料送迎バスあり

10/19・10/26・10/29・11/2・11/9・11/16・11/19・11/30
【毎週水曜日/毎月第４土曜日 9 時 ～ 11 時】

（ ４年生対象 ）
病 院 見 学

12/1・12/8・12/15・12/22・2023/1/12・1/19・1/26・2/2・2/9・2/16
【毎週木曜日 9 時 ～ 12 時】

（ ３年生対象 ）
インターンシップ

事務総合職 インターンシップ タイムスケジュール 事務総合職 病院見学 タイムスケジュール

9 : 0 0
9 ： 3 0
9 ： 5 0
1 0 ： 1 0
1 0 ： 3 0
1 1 ： 0 0

9 : 0 0
9 ： 3 0
9 ： 5 0
1 0 ： 1 0
1 0 ： 3 0
1 0 ： 5 0
1 1 ： 5 0
1 2 ： 0 0

受付、体調チェック、オリエンテーション
総務課 説明、見学
管理室 説明、見学
連携室 説明、見学
医事課 説明、見学
希望部署にて、インターンシップ就業体験
振り返り、アンケート記入
終了

受付、体調チェック、オリエンテーション
総務課 説明、見学
管理室 説明、見学
連携室 説明、見学
医事課 説明、見学
終了

※予約のキャンセルについて
　体調不良などで当日キャンセルの場合は、
　開始時間15分前までにお電話にてご連絡ください。

インターンシップのお申し込み
▼

病院見学のお申し込み
▼

イムスグループ専用サイトに登録し、

希望の日程をご予約下さい。

イムスグループ公式LINEを登録し、

希望の日程をご予約下さい。
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◆ お問合せ先 ◆
ＩＭＳグループ本部事務局 人事部 採用担当
03-3965-5977 saiyo@ims.gr.jp

http://www.ims.gr.jp/group/




